ЗАТВЕРДЖУЮ
            Сільський  голова
                                                                       ______________Г.І.Перескок
                                                                           ___  ___________2013 рік
Інформаційна картка 
адміністративної послуги

	Реєстрація  смерті


 (назва адміністративної послуги)
	Секретар виконавчого комітету сільської ради


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	17593, Чернігівська область, Прилуцький район, с. Крутоярівка, вулиця Пирятинська, будинок 17

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця з 8.00 до 17.00, 

Обідня перерва з 13.00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон – (04637) 66918

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України


	Закон України „Про органи реєстрації актів громадянського стану” Розділ II статті 18, 19, 20, Правила державної реєстрації актів цивільного стану, Сімейний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади


	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Підставою для державної реєстрації смерті є:
- лікарське свідоцтво про смерть (форма № 106/о), форма якого затверджена наказом Міністерства охорони здоров’я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за № 1150/13024 (далі – лікарське свідоцтво про смерть);
 - фельдшерська довідка про смерть (форма № 106-1/о), форма якої затверджена наказом Міністерства охорони здоров’я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за № 1150/13024 (далі – фельдшерська довідка про смерть);

- рішення суду про оголошення особи померлою;
- рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час;
- повідомлення установи виконання покарань або слідчого ізолятора, надіслане разом з лікарським свідоцтвом про смерть.



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- лікарське свідоцтво про смерть (форма № 106/о),
- фельдшерська довідка про смерть (форма № 106-1/о),
- рішення суду про оголошення особи померлою;
- рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час;
- повідомлення установи виконання покарань або слідчого ізолятора, надіслане разом з лікарським свідоцтвом про смерть.

 Паспорт або паспортний документ особи яка заявила про смерть  фізичної особи.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Державна реєстрація смерті проводиться за заявою, поданою не пізніше трьох днів з дня настання смерті чи виявлення трупа, а в разі неможливості одержання лікарського свідоцтва про смерть, фельдшерської довідки про смерть – не пізніше п’яти днів, та до закінчення одного року з дня настання смерті, проводиться за останнім місцем проживання померлого, за місцем настання смерті чи виявлення трупа або за місцем поховання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно  

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше трьох днів з дня смерті фізичної особи 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Відсутність лікарського свідоцтва про смерть (форма № 106/о)

	14.
	Результат надання адміністративної послуги


	Свідоцтво про смерть


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Заявником  особисто

	16.
	Примітка


	


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
                                                                                       ЗАТВЕРДЖУЮ
            Сільський   голова 
                                                                         _____________Г.І.Перескок
                                                                            ___   __________ 2013 рік

Технологічна картка 
адміністративної послуги

	Реєстрація  смерті


 (назва адміністративної послуги)
	Секретар виконавчого комітету сільської ради


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова

особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Дія 

(В,У,П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом запиту від суб’єкта звернення,  занесення даних до реєстру документів дозвільного характеру  
	Секретар виконавчого комітету сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2
	У разі прийняття рішення про відмову у наданні послуги – 
	Секретар виконавчого комітету сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3
	У разі позитивного рішення – видається свідоцтво про смерть  
	Секретар виконавчого комітету сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня 

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день


	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 робочий день



Умовні позначки:
В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує
